DIPREST

INFO PRATIQUE : Structure de I'adresse destinataire

Adresse bien présentée, courrier mieux distribué !
Composante clé du média courrier, I'adresse mérite un soin particulier afin d’atteindre la cible visée.

L'adresse s'écrit sur 3 & 6 lignes avec au plus 38 caractéres ou espaces compris par ligne.

Courrier a destination d’un particulier :

(AR 8 IDENTITE DU DESTINATAIRE
CIVILITE - TITRE - PRENOM - NOM

8o 4 IDENTIFICATION DU POINT DE REMISE
N® D'APPARTEMENT ou de BOITE A LETTRE ~ ETAGE ~ COULOIR - ESCALIER

(8c <8 COMPLEMENT DE LOCALISATION DE LA CONSTRUCTION
ENTREE - BATIMENT - IMMEUBLE - RESIDENCE ...

(Rc Pl N°et LIBELLE DE LA VOIE
RUE - AVENUE - HAMEAU...

SERVICE DE DISTRIBUTION - COMPLEMENT LOCALISATION VOIE
POSTE RESTANTE - BP - LIEU-DIT dont les voies sont baptisées ...

(N’c '8 CODE POSTAL et LOCALITE

Exemples d’adresse de particulier résidant...
T

...en pauillon

Ligne 1
Ligne 4
Ligne 6

MONSIEUR JEAN DURAND
25 RUE DES RLEURS
33500 LIBOURNE

...dans une résidence

Ligne 1
Ligne 2 MONSIEUR JEAN DURAND
. CHEZ MIREILLE COUPEAU APPARTEMENT 2
Ligne 3 ENTREE A BATIME;T LES JONQUILLES
: 25 RUE DES FLEURS
L{gne 4 33500 LIBOURNE
Ligne 6

Ligne 1
Ligne 4
Ligne 6

24 rue de Chevreuse - Z.A. les Belles Vues - BP 24 - 91291 ARPAJON - Tél : 01 69 26 17 30

...dans un hameau

MONSIELR JEAN DURAND
LES VIGNES
33500 LIBOURNE

- confact@diprest.fr



DIPREST

Courrier a destination d’une entreprise :

RAISON SOCIALE - DENOMINATION COMMERCIALE
IDENTITE DU DESTINATAIRE - SERVICE

il COMPLEMENT DE LOCALISATION DE LA CONSTRUCTION
ENTREE - BATIMENT - IMMEUBLE - RESIDENCE - ZONE INDUSTRIELLE...

(Alc 28 N° et LIBELLE DE LA VOIE
RUE - AVENUE - HAMEAU...

(8lc N SERVICE DE DISTRIBUTION - COMPLEMENT LOCALISATION VOIE
BP, TSA ... et COMMUNE si différente du libellé igne 6

(M[c 3.8 CODE POSTAL et LOCALITE ou
CODE CEDEX et LIBELLE CEDEX

Exemples d’adresse d’entreprise distribuée...

[
...a une adresse géographique

Ligne 1

; DURAND SA
Ligne 2 SERVICE ACHAT
Ligne 3 ZONE INDUSTRIELLE OUEST

; 25 RUE DES FLEURS
Ligne 4 33500 LIBOURNE
Ligne 6

) ...en Boite Postale
Ligne 1

; DURAND SA
Ligne 2 SERVICE ACHAT
Ligne 3 ENTREE A BATIMENT LES JONQUILLES

; 25 RUE DES FLEURS
Ligne 4 8P 40122
Ligne 5 33506 LIBOURNE CEDEX
Ligne 6

... en Boite Postale*

Ligne 1 " N

: URAND SA
Ligne 2 SERVICE ACHAT
Ligne 3 ZONE INDUSTRIELLE QUEST

. 25 RUE DES FLEURS
Ligne 4 BP 40122 ARVEYRES
Ligne 5 33506 LIBOURNE CEDEX
Ligne 6

*mais résidant sur une commune
différente du bureau distributeur.

Les 6 régles d’or pour une adresse précise :

- Des informations ordonnées du nominant (nom et/ou raison sociale) & la localité du destinataire

« 6 lignes maximum

« 38 caractéres maximum par ligne, espaces compris

- Pas de signe de ponctuation, ni d'italique, ni de souligné & partir de la ligne 4 « N° et libellé de voie »
- Derniére ligne toujours en majuscule (les 3 derniéres conseillées)

- Pavé adresse aligné & gauche

24 rve de Chevreuse - Z.A. les Belles Vues - BP 24 - 91291 ARPAJON - Tél : 01 69 26 17 30 - contact@diprest.fr





